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谷歌工作區

谷歌工作區 (Google Workspace) 基本常識與好處
	● 先前的名稱是 G Suite
	● Google 的雲端、生產力與協作工具
	● 完全免費，需要 Gmail 電子郵件地址
	● 隨時隨地從任何裝置上存取檔案
	● 所有工具都能以應用程式的形式或在網路瀏覽器上使用
	● 與他人即時同步協作
	● 可與 Microsoft Office Suite 相容

雲端硬碟
	● Google 的免費雲端儲存空間服務
	● 就像虛擬的硬碟一樣
	● 能與 Mac 和 PC 相容
	● 幾乎任何類型的檔案都能夠上傳和儲存

相片
	● 免費相片儲存空間，全部 	Google Workspace 工具 

	 共用 15GB 的容量
	● 備份多件裝置上的相片 
	● 建立共享相簿、分享照片
	● 印刷相片、製作相本及拼貼設計

文件、試算表與簡報
	● 文件是 Google 的免費文書處理工具
	● 試算表是 Google 的免費試算表程式
	● 簡報是 Google 的免費簡報程式
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